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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA N° 030/2024

Ratifico o presente Termo de Referéncia. Providencie
prosseguimento do feito consoante tramites legais.

Aracaju/SE, de 2024.
Assinado de forma digital

JOSELEODE  Asheteiiomadons

CARVALHO NETO:60170735591

. Dados: 2024.10.22 13:50:32
NETO0:60170735591 o0

JOSE LEO DE CARVALHO NETO
Defensor Publico-Geral

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de Empresa
Especializada na Confec¢do de Material Grafico, conforme exigéncias e especificacbes técnicas
detalhadas constantes neste instrumento.

1.2. A contratacdo dos servicos sera conforme especificacdes detalhadas neste Termo de
Referéncia, Aviso de Dispensa e seus anexos.

1.3. A contratacdo sera realizada mediante Dispensa de Licitacdo, na forma eletronica,
tipo Menor Preco por item, com fundamento no artigo 75, 1, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
e outras normas afins, conforme condicdes previstas neste Termo.

1.4. Os quantitativos estimados encontram-se indicados na tabela abaixo.

1.5. TABELA DO OBJETO - Confeccéo de Material Gréfico.
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ITEM DESCRIGCAO DO OBJETO UND. | QUANT. VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

Impresséo de cartilhas tamanho 15cm x 21cm,

4x0 cor, 10 folhas incluso capa e contracapa,
miolo papel couché fosco 120g, capa e Unid. 1000 R$ 3,4050 R$ 3.405,0000

1 contracapa 230g.

Obs.: A diagramacao ficara por incumbéncia da
Defensoria Publica do Estado de Sergipe.
Na&o incluso servico de diagramacéo e arte final.

VALOR GLOBAL TOTAL R$ 3.405,0000
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND. | QUANT. VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

Impresséo de revista institucional com até 60
paginas, 4x4 cores, capa e contracapa em papel
couché 240g/m2, miolo 115g/m2 com brilho.

Capa e contracapa com brilho. Tamanho Unid. 150 R$ 80,2500 | R$ 12.037,5000
2 fechado 21cm de largura por 30cm de altura.
Acabamento com laminagéo e lombada.

Obs.: A diagramacao ficara por incumbéncia da
Defensoria Publica do Estado de Sergipe.
Na&o incluso servico de diagramacéo e arte final.

VALOR GLOBAL TOTAL R$ 12.037,5000

1.6 A estimativa de valor, acompanhada da Tabela com Valores de Referéncia (TVR) e
Mapa Comparativo (MCP) ja jungidos aos autos, seguirdo como anexo deste Termo de Referéncia.

1.7 Havera parcelamento da contratacdo em itens, vez que é técnica e economicamente
viavel, ndo havera perda de escala e em funcdo da busca pela ampliacdo da competicdo evitando a
concentragdo de mercado, conforme preceito contido no art. 40 da Lei n® 14.133/2021.

1.8 Os objetos desta contratagdo séo caracterizados como comuns.

1.9 O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Estadual n° 603/2024.

1.10 Trata-se de demanda de fornecimento ndo continuo, posto que a entrega de bens nédo
tem carater permanente. Uma vez finalizada a entrega total, resolve-se a necessidade que deu azo ao
pacto, sendo que a entrega sera determinada em topico especifico.
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1.11 O prazo de vigéncia da contratacdo serd contado na forma do artigo 105 da Lei
14.133/21.
2. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO DA CONTRATACAO
2.1. A Defensoria Pablica do Estado de Sergipe, através do seu setor demandante,

entende por necessario a abertura de procedimento para a contratacao de empresa especializada no
servigo de confeccéo de cartilhas e revista institucional.

2.2. Considerando os objetos frutos deste termo serem de grande relevancia, tais como:
1000 (mil) cartilhas de contetdo socialmente importantes atinentes a violéncia doméstica sobre 0s
direitos das mulheres e 150 (cento e cinquenta) revistas institucionais destacando as causas exitosas
da Defensoria Publica do Estado de Sergipe.

2.3. Com o finco de esclarecer, os servicos de diagramacdo e a arte final serdo
disponibilizados pelo setor competente da Defensoria Publica do Estado de Sergipe.

3. DA FUNDAMENTACAO

3.1 A contratacdo em questdo se adequa a hipotese de Dispensa de Licitacdo, nos
moldes da Lei 14.133/2021, art. 75, inciso Il, c/c Decreto Estadual 342/2023, art. 106, caput e seu
§1°:

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

()

Il — para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servi¢cos e compras;”

Art. 1° do Decreto Federal 11.871/2023: Ficam atualizados os valores
estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, na forma do anexo.

(..

ANEXO - Art. 75, caput, inciso Il: R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos).”

Art. 106 do Decreto Estadual 342/2023. Nas dispensas de licitacdo, previstas
nos incisos I e II do art. 75 da Lei (Federal) n® 14.133/2021, a contratacao
deveré ser feita, preferencialmente, com microempresa, empresa de pequeno

;
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porte ou microempreendedor individual.

§1° - Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos I e II do art. 75 da Lei (Federal) n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
deverdo ser observados:

| — 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora; e

Il — o somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacbes no mesmo ramo de

atividade.
4, DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1 Os servicos devidamente descritos no item 6 serdo de utilidade para divulgacao

tanto dos julgados exitosos da Defensoria Publica do Estado de Sergipe como cartilhas referenciando
questdes socialmente relevantes atinentes a violéncia doméstica sobre os direitos das mulheres.

5. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

51 A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

5.1.1. Da Sustentabilidade

51.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade que se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis, devem ser obedecidas as seguintes regulamentacdes:

51111 A Contratada deverd atender aos critérios de sustentabilidade, a fim de estabelecer a
implementacdo de critérios, praticas e acOes de logistica sustentavel, devendo ser observados os
requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

51.2 Da Subcontratacéo
5121 E vedada a subcontratacio total do objeto contratual.
5122 Caso haja a necessidade da subcontratacdo, pelas peculiaridades do objeto, esta

podera ser parcial, desde que a sua necessidade seja justificada ao contratante.

51.2.3 O pedido de subcontratacdo parcial devera ser submetido a anlise e aprovacéao
formal da Defensoria Publica do Estado de Sergipe.

;
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513 Da Garantia Contratual

5.1.3.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

5.14 Da Garantia do Produto.

5141 Garantia Legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de 90

dias para produtos duréveis, a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra
garantia complementar fornecida pelo fornecedor/fabricante em sua proposta comercial, conforme
artigos 24, 26 e 50 da Lei n°® 8.078/1990.

6 DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

6.1 Da Descricdo do Objeto

6.1.1 Impresséo de Cartilha

6.1.1.1 Impressdo de cartilha tamanho 15cm x 21cm; 4x0 cor; 10 folhas incluso capa e

contracapa; miolo papel couché fosco 120g; capa e contracapa 230g.

6.1.1.2 Quantidade: 1.000 unidades.
6.1.2 Impresséo de Revista Institucional
6.1.2.1 Impressdo de revista institucional com até 60 paginas; 4x4 cores; capa e contracapa

em papel couché 240g/m2; miolo 115g/m2 com brilho; tamanho fechado 21cm de largura por 30 cm
de altura; acabamento com laminacéo e lombada.

6.1.2.2 Quantidade: 150 unidades.

6.1.3 Obs.: A diagramacdo ficara por incumbéncia da Defensoria Publica do Estado

de Sergipe.

6.1.4 Obs.: Néo incluso servico de diagramacao e arte final.

7 DO MODELO DA EXECU(;AO DO FORNECIMENTO

7.1 Do Local de Entrega

7.1.1 O objeto devera ser entregue na Sede Administrativa da Defensoria Publica do

;
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Estado de Sergipe localizada a Tv. Jodo Francisco da Silveira (Bardo de Maruim), n® 44, Centro,
CEP: 49.010-360, Aracaju, Sergipe.

7.1.2 Horéario: segunda a sexta-feira, das 8h as 13h.

7.1.3 O servico devera ser realizado e 0s objetos entregues no prazo maximo de 7 (sete)
dias Uteis, contados a partir do recebimento da Ordem de Servi¢co e Fornecimento, nos locais e
horérios descritos acima.

7.14 As solicitagOes deverdo ser feitas por e-mail ou telefone.

7.15 Ficard a expensas da contratada o transporte dos objetos para a localidade
citada no item 7.1.1.

8 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU DOCUMENTO
EQUIVALENTE

8.1 A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal, ou pelos
respectivos substitutos, conforme artigo 117, da Lei n® 14.133/2021.

8.2 O Fiscal podera acompanhar e anotara no histérico todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo dos
defeitos observados.

8.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o Fiscal emitird notificacGes
para a correcdo da execucdo do objeto, determinando prazo para a correcao.

8.4 O Fiscal informara ao Gestor Maximo, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do objeto na(s) data(s)
aprazada(s), o Fiscal comunicara o fato imediatamente ao Gestor Maximo.

8.6 Caso ocorra descumprimento das obrigacOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia como em outros anexos, o Fiscal atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao Gestor Maximo par que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

8.7 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

;

SEDE ADMINISTRATIVA Pagina 6 de 10 . o CENTRAL DE ATENDIMENTO
Tv. Jodo Francisco da Silveira (Bardo de Maruim),44 Avenida Ministro Geraldo Barreto Sobral, 1436
Centro, CEP: 49.010-360, Aracaju/SE Jardins, CEP: 49.026-010, Aracaju/SE
Tel.: (79) 3205-3800 Tel.: (79) 3205-3700



ORIA Py
3 &,
Q

SERGIPE

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, falhas ou defeitos observados.

8.8 O fornecedor sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste Termo em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes na entrega do objeto.

8.9 O fornecedor seré responsavel pelos danos causados diretamente & Administracao
ou a terceiros em razéo da entrega do objeto.

8.10 As comunicacdes entre 6rgdo ou entidade e o fornecedor devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

9 DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor seréa relacionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.
14.133/21, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco por item.

9.2 As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contratacdo Direta.

9.3 Os critérios de habilitacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no Aviso de Contratacdo Direta.

9.4 Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no Aviso de Contratacdo Direta.

10 DA ESTIMATIVA DO PRECO

10.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 15.442,50 (quinze mil, quatrocentos e
quarenta e dois reais e cinquenta centavos) consentaneo ao documento emitido pelo setor competente
da Defensoria Publica do Estado de Sergipe.

10.2 A estimativa de custo levou em consideracdo os impactos or¢camentarios advindos
da pesquisa de precos realizada pelo setor responsavel pela cotagao.

11 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

;
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111 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento de contratante deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:
PROJETO /
UNIDADE PROGRAMA NATUREZA DE
- FONTE DE RECURSOS ATIVIDADE /
ORGAMENTARIA DE TRABALHO | o\ o i ACAO DESPESA
28.101 1500000000 03.122.0041 0119 33.90.32
11.2 A classificacdo orcamentéria descrita neste Termo de Referéncia foi estabelecida
conforme orientagdo do setor competente da Defensoria Publica do Estado de Sergipe.
12 DA CONTRATACAO
121 E dispensavel o Termo de Contrato e facultada a substituicio por carta-contrato,

nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra, ordem de servi¢o ou outros instrumentos habeis,
na forma do artigo 95 da Lei n° 14.133/2021.

12.2 Para a referida contratacdo objeto deste Termo de Referéncia serd adotada a
formalizacdo através da Nota de Empenho — NE.

13 DOS CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO
13.1 Do Recebimento
13.1.1 O servico (material) serd recebido provisoriamente no prazo de até 2 (dois) dias

Uteis pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

13.1.2 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com este Termo de Referéncia e da proposta, devendo ser retificado no prazo no prazo de até 2 (dois)
dias corridos, apds notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo das penalidades.

13.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 3 (trés) uteis, contados do
recebimento provisorio.

13.14 A apreciacdo da Nota Fiscal ou instrumento equivalente emitida com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo ocorrera do recebimento definitivo.

;
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13.1.5 Na hipdtese da verificacdo a que se refere o subitem 13.1.4 ndo ser procedida dentro
do prazo fixado no item 13.1.3, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

13.1.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade da
contratada pela perfeita execucéo do servigo.

13.2 Do Prazo e Forma de Pagamento

13.2.1 O preco estimado foi baseado nos precos praticados pelo mercado, atraves da ampla
pesquisa de mercado.

13.2.2 O valor estimado para contratacdo encontra-se apensado nos autos do processo de
contratacdo direta.

13.2.3 O pagamento s sera efetuado apds liquidacdo da despesa por meio de Nota de
Empenho, no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou
outro instrumento equivalente, devidamente certificada pelo setor responsavel pelo recebimento.

13.2.4 No ato do adimplemento, a Contratada deverd entregar toda a documentagdo
comprobatdria do cumprimento da obrigacdo, bem como Certificado de Regularidade de Situacdo do
FGTS — CRF, Certiddes Negativas de Débitos junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do
domicilio sede da vencedora e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando a
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

13.2.5 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

14 DAS OBRIGACOES
141 Séo obrigacdes da Contratante:
14.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo Contratado, de acordo

com este Termo.
14.1.2 Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

14.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢@es verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas.

;
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14.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado.
14.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do servico,

no prazo, forma e condi¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia.
14.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas no Aviso de Contratacao Direta.

14.1.7 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do servigo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14.2 Sao obrigacdes da Contratada:

14.2.1 A empresa devera cumprir todas as obrigacdes constantes neste instrumento, nas
quantidades, prazos e condi¢bes pactuadas, assumindo exclusivamente 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugédo do servico.

14.2.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do(s) servico(s), de acordo com
0 Codigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal 8.078/1990.

14.2.3 Todas as pegas, equipamentos, ferramentas e demais materiais necessarios a
execucdo do servico séo de responsabilidade da Contratada.

1424 As retificacOes dos objetos deverdo ser feitas com material do mesmo modelo das
linhas existentes na Contratante, ou, se ndo mais fabricado, por outro de qualidade semelhante.

14.2.5 A execucdo do servico dar-se-a nas condicOes estabelecidas neste Termo, mediante
solicitacdo da DPE/SE.

15 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 A Contratada ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, inexecucdo parcial ou
inexecucdo da obrigacdo as penalidades estabelecidas no Aviso de Contratacdo Direta, sem prejuizo
da responsabilidade civil, assegurada a prévia e ampla defesa.

Aracaju, 22 de outubro de 2024. EMERSON SANTOS DE i saros a™'*
GOIS:04195231540 ~ GOIS04195231540

Dados: 2024.10.22 10:42:28 -03'00'

EMERSON SANTOS DE GOIS
Assessor Técnico Administrativo Il

;
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